DSGVO-Checkliste Empfang

Operative Unterstiitzung fiir die Besucherverwaltung

= Datenschutzhinweis fir Besucher verfligbar

= Besucherregister fir Unbefugte nicht einsehbar

»  Zugriff auf Besucherdaten auf autorisiertes Personal beschrankt
= Aufbewahrungsfristen fir Daten festgelegt

= Empfangspersonal in den Ablaufen geschult

= Einwilligung bei Bedarf eingeholt

= Datenerhebung auf das unbedingt Notwendige beschrankt

= Verfahren fiir Auskunfts- und Léschanfragen vorhanden

= Empfangsbereich ordentlich und sicher

= RegelmaRige Uberpriifung der Ablaufe



